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ZAPYTANIE OFERTOWE

na swiadczenie ustug marketingowych

ZAMAWIAJACY

Powiatowe Centrum Medycznym w Grdjcu sp. z 0. 0. (05-600 Grdjec, ul. Ks. Piotra Skargi 10), wpisane do rejestru

przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy Lublin Wschéd w Lublinie z siedziba w Swidniku, VI Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000351118, NIP 797-201-92-61, REGON
142203546.

8.
a)

SZCZEGOLY OFERTY

Przedmiotem jest wytonienie oferenta, ktory w okresie obowigzywania umowy, tj. 01.12.2023 roku —

30.11.2024 roku, bedzie swiadczyt ustugi marketingowe, polegajace na:

e tworzeniu i zarzadzaniu oficjalnymi profilami Szpitala na platformach spotecznosciowych,

e regularnym publikowaniu tresci dotyczacych aktualnosci, sukceséw medycznych, informacji dla pacjentéw
i innych istotnych wydarzen,

e kreowaniu i publikowaniu kampanii ustug medycznych oferowanych przez Szpital,

e monitorowaniu trendéw w obszarze zdrowia , medycyny i dostosowywanie strategii marketingowych
Szpitala,

e wspotpracy z personelem medycznym (spotkania i konsultacje w celu gromadzenia informacji na temat
nowych procedur, sukcesdw leczniczych itp.),

e przygotowywaniu wywiadow i sesji fotograficznych z lekarzami, pielegniarkami i innymi pracownikami
medycznymi w celu tworzenia tresci promocyjnych,

o wykonywaniu zdje¢/filméw podczas wydarzen medycznych, konferencji, szkolen i innych istotnych okazji,

e promowaniu Szpitala poprzez tworzenie materiatdw promocyjnych, tj. broszury, ulotki, plakaty, ktdre
przedstawiajg oferte medyczng Szpitala.

Zamawiajgcy udostepnia niezbedne pomieszczenia oraz sprzet na czas wykonywania ustug.

WYMAGANIA FORMALNE | MERYTORYCZNE DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie maszynopisu lub wydruku i uzupetni¢ wymaganymi
zatacznikami (dopuszczalne jest wypetnienie zatgcznikdéw przy uzyciu dtugopisu lub pidra czytelnym pismem).
Wszystkie dokumenty i oswiadczenia sporzgdzone w jezykach obcych nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski sporzagdzonym przez ttumacza przysiegtego.
Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ podpisana i/lub opatrzona imienng pieczatka. Oferty nieczytelne
zostang odrzucone.
Wszelkie poprawki, przekreslenia lub zmiany w tekscie powinny by¢ parafowane przez Oferenta.
Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym FORMULARZU OFERTA. Zabronionym jest dokonywanie jakichkolwiek
zmian merytorycznych we wzorze dokumentu.
Oferta pod rygorem odrzucenia musi zawiera¢ wszelkie wymagane w szczegétowych warunkach konkursu
dokumenty.
Jezeli dokument przedstawiony jest w postaci kserokopii — poswiadczenie, oprécz adnotacji: za zgodnos¢ z
oryginatem, musi by¢ opatrzone imienng pieczatkg i/lub podpisem Oferenta.
Zamawiajgcy moze zgdac w trakcie postepowania oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopiidokumentu
zatgczonego przez Oferenta wylacznie wtedy, gdy przedstawiony dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej autentycznosci.
Kompletna oferta powinna posiada¢ ponumerowane strony i sktadac sie z:
wypetnionego FORMULARZU OFERTOWEGO (zatacznik nr. 1),
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b)
c)
d)
e)

f)
g)

10.

11.

12.
13.

14.

VI.

klauzuli informacyjnej Oferenta (zatacznik nr. 2),

v,

kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe osdb, ktére bedg udzielaty Swiadczen,
aktualnego zaswiadczenia lekarskiego wydanego przez uprawnionego lekarza medycyny pracy o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku,

aktualnego zaswiadczenie o odbytym szkoleniu okresowym BHP,

petnomocnictwa, o ile oferta jest sktadana przez osobe upowazniong przez Oferenta do wystepowania w jego
imieniu.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte w danym zakresie. Oferent, ktory ztozy wiecej niz jedng oferte
w danym zakresie zostanie odrzucony z postepowania.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych. Oferta zawierajgca wariantowe propozycje cenowe
zostanie odrzucona.

Oferenci ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert zostang odrzucone.

Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem:

Oferta na swiadczenie ustug w charakterze pomocy kuchennej:

Nie otwierac przed .................. 2023 r. godz. ............

Liczba stron (okreslic, ile zapisanych stron znajduje sie w kopercie)
Oferte przed uptywem terminu sktadania ofert mozna zmienic lub wycofaé. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposéb i w formie przewidzianej dla oferty, z tym, ze
koperta winna by¢ dodatkowo oznaczona okresleniem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

ZASADY OCENY OFERTY
Przy wyborze ofert zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujace kryteria oceny:
e Cena brutto za realizacje zadania.
Komisja wytoni Oferenta, ktérzy ztozy najkorzystniejszg oferte.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERTY
Oferte w zamknietej /zaklejonej kopercie opatrzonej napisami jak w rozdziale Ill niniejszego zapytania
ofertowego nalezy ztozy¢ do dnia 13.11.2023 roku godz. 09.00 w Sekretariacie Prezes Zarzgdu Zamawiajgcego
(budynek ,,D”, pok. 22).
Na swoje zyczenie Oferent otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim zostata
oznakowana oferta.
Celem dokonania zmian badz poprawek - Oferent moze wycofa¢ wczesniej ztozong oferte i ztozy¢ jg po
modyfikacji ponownie, pod warunkiem dochowania terminu sktadania ofert.
Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona Oferentowi bez otwierania po uptywie terminu sktadania
ofert.

TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN W SPRAWACH DOTYCZACYCH POSTEPOWANIA
Przed wyznaczonym terminem do sktadania ofert, Oferent moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia
dotyczace wszelkich watpliwosci zwigzanych ze sposobem przygotowania i ztozenia oferty - kierujgc swoje
zapytania na pisSmie.
Pisemna odpowiedz zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego (www.pcmg.pl).
Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania odpowiedzi na zapytania w wypadku ich ztozenia w terminie
pdzniejszym niz 3 dni przed wyznaczong datg otwarcia ofert.
Do kontaktu z oferentami w sprawach jw. upowazniona jest:

e Urszula Zywek, tel. 48 664 91 40, e-mail: urszula.zywek@pcmg.pl
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o Magda Ktusek, tel. 48 664 91 07, e-mail: magda.klusek@pcmg.pl
o Angelika Stanczyk, tel. 48 664 91 06, e-mail: angelika.stanczyk@pcmg.pl
5. Wszystkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Oferenci przekazujg pisemnie.

VII. TRYB WPROWADZANIA EWENTUALNYCH ZMIAN PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmodyfikowac
tres¢ dokumentdéw niniejszego zapytania ofertowego.

2. O kazdej zmianie Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie kazdego z uczestnikdw postepowania, zamieszczajgc
informacje na stronie internetowe].

3. W przypadku, gdy zmiana powodowac bedzie konieczno$é modyfikacji oferty, Zamawiajgcy moze przedtuzyé
termin sktadania ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania - Oferenta i Zamawiajgcego beda
podlegaty nowemu terminowi.

VIll. TERMIN ZWIAZANIA WARUNKAMI OFERTY
Oferent zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni, liczgc od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

IX. MIEJSCE | TRYB OTWARCIA OFERT
1. Komisyjne otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego (pok.16) w dniu 13.11.2023 r. o godz. 10.00
2. Odrzuca sie oferte:
o ztozong przez Oferenta po terminie,
e zawierajacag nieprawdziwe informacje,
e jezeli Oferent nie okreslit przedmiotu oferty, lub nie podat proponowanej liczby lub ceny swiadczen,
e jezeli zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia,
e jezeli jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
o jezeli Oferent ztozyt Oferte alternatywna,
e jezeli Oferent lub oferta nie spetniajg wymaganych warunkow okreslonych w przepisach prawa.

X. OBOWIAZKI ZAMAWAIJACEGO
1. Zamawiajgcy w czasie otwarcia ofert przekaze uczestnikom postepowania konkursowego obecnym na
otwarciu informacje dotyczace:
e nazwy (imie i nazwisko) Oferenta,
e ceny oferty.
2. Zamawiajacy po zatwierdzeniu wynikow konkursu przekaze wszystkim Oferentom:
e nazwe (imie i nazwisko) Oferenta, ktdrego oferte uznano za najkorzystniejszg,
e uzasadnienie wyboru oferty.
3. Ogtoszenie wynikéw odbedzie sie poprzez wywieszenie ogtoszenia na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgcego, w terminie nie pdzniej niz do dnia 20.11.2023 r.

XI. ISTOTNE POSTANOWIENIA ZAWIERANEJ UMOWY
Projekt umowy znajduje sie do wgladu w siedzibie Zamawiajgcego oraz stanowi zatgcznik nr 3.

XIl. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE W CELU ZAWARCIA UMOWY
Umowa zostanie zawarta w terminie 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

Prezes Zarzqdu - Joanna Czarnecka

Zataczniki: 1. Formularz ofertowy
2. Klauzula informacyjna RODO
3. Wzér umowy
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